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        A tutti i Docenti  
Corsi Diurni  
Corsi Istruzione per adulti 

        Case Circondariali 
        A tutto il personale ATA 

Al DSGA 
Circolare n° 01 
 
Genova, 05 settembre 2020 

 
Oggetto: Casella di posta della scuola e comunicazioni varie. 
 
  La seguente circolare è rivolta a tutti, ma principalmente ai nuovi Docenti. Tutti i Docenti 
già in servizio negli anni precedenti hanno attiva la casella di posta della scuola. Per i nuovi docenti si 
comunica che si entra in gmail creando un nuovo utente con le credenziali assegnate dalla Vicepresidenza: 
 
Username:  nome.cognome@ver.edu.it  (esempio maria.rossi@ver.edu.it) 
Password:   Settembre2020 
 
Si ricorda che i nomi composti o i doppi cognomi sono scritti di seguito tutti attaccati e minuscoli (ES. Anna 
Maria = annamaria; Del Sordo = delsordo) . I cognomi accentati sono senza accento (Es. Chillé= chille). La 
password deve essere cambiata al primo utilizzo in quanto uguale per tutti e si può effettuare l'inoltro 
automatico sulla propria casella di posta personale (leggere opzioni). Si invitano tutti i Docenti ad utilizzare 
la casella istituzionale per tutte le comunicazioni relative alla scuola anche per usufruire delle mailing-list 
con accesso automatico. 
 
L’indirizzo di posta del preside è preside@ver.edu.it, quella della vice presidenza è 
vicepresidenza@ver.edu.it, quello del DSGA (sig. Luciano Vinciguerra è dsga@ver.edu.it) 
Si allega elenco delle mailing list attive sulla posta. 
Si ricorda che per scrivere alla mailing list è sufficiente inserire nomemailinglist@ver.edu.it 
 

ass-amministrativi rsu innovatori.digitali 

ass-tecnici tutor.alternanza rete.istituto 

comitato.valutazione tutor.immessiruolo  

consiglio.istituto segreteria.alunni  

orientamento figure.sensibili  
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Ogni classe è rappresentata dalla sigla (es. 1ag@ver.edu.it) 

Tutti i docenti sono rappresentati (secondo l’organico in cui insegnano) come indicato sotto 

coordinatori.casecircondariali coordinatori.diurno coordinatori.serale 

coordinatori.dipartimenti   

diurno docenti serale 

pomeridiano casecircondariali  

Tutti i docenti sono raggruppati anche secondo la materia di insegnamento 

diritto matematica tecniche.professionaligrafiche 

economia.aziendale religione  

francese.spagnolo scienze.integrate  

informatica scienze.motorie  

inglese scienze.sociali  

Italiano.diurno sostegno  

Italiano.adulti   

 
 
Chi non avesse ancora la Password del registro elettronico la può chiedere in vice presidenza 
(anche via mail). 
Chi non avesse le credenziali per accedere ai computer delle aule o alla rete WIFI le può richiedere 
a rete.istituto@ver.edu.it. 
Si informa che l’indirizzo rete.istituto@ver.edu.it è quello utile per richiedere qualsiasi 
informazione relativamente all’utilizzo della posta della scuola oppure del registro elettronico. 
 
Seguiranno altre circolari relative all’utilizzo della piattaforma meet per la DDI. 
 
Si ringrazia per la preziosa collaborazione. 
 
 
         Il Dirigente Scolastico 
         Prof. Giovanni Poggio 
                   Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’ art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/93 
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