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        A tutti i Docenti  
Corsi Diurni  

        A tutto il personale ATA 
 
 
Circolare n° 40 
 
Genova, 09 ottobre 2017 
 
Oggetto : Ritardi e uscite anticipate 
 
Relativamente a quanto deliberato il giorno 04 ottobre 2017 in Collegio Docenti, si invia copia di 
quanto pubblicato sul diario (con leggere modifiche relative alle giustificazioni). Si ricorda che in 
Collegio è stato stabilito che i ritardi ammessi saranno 6 per il trimestre e 8 per il pentamestre. Gli 
alunni maggiorenni che superano tale numero non saranno ammessi in classe e saranno rimandati 
a casa. Gli alunni minorenni saranno trattenuti nel salone e saranno contattate le famiglie. 
La presente circolare sarà fatta leggere nelle classi e il computo dei ritardi per il trimestre inizierà 
da mercoledì 11 ottobre 2017. 
Tutti i Docenti sono tenuti a far rispettare le norme del regolamento. 
 
 
Art. 9 – Ritardi  
Relativamente alla prima ora di lezione  
Dopo le h. 8.00 l’alunno è, comunque, in ritardo. Fino alle 8.05 può essere ammesso in classe 
direttamente a discrezione dell’insegnante della prima ora.  
Dopo le 8.05 è obbligatorio avere la giustificazione (o sul libretto da parte della famiglia o 
dell’alunno stesso se maggiorenne). Non si può entrare in classe dopo le 8.05 senza 
giustificazione (anche portata nel giorno successivo) e, comunque, l’ingresso è subordinato al 
consenso del Docente della prima ora. Il foglio delle Ferrovie dello Stato che dichiara il ritardo del 
treno consente di non giustificare il giorno successivo ma l’alunno è, comunque, tenuto a entrare 
in classe con le modalità riportate. 
DOPO LE 8.15 GLI ALUNNI SARANNO TRATTENUTI NEL SALONE FINO ALLE 8.55.  
La reiterazione di ritardi (o la mancata giustificazione), comporterà annotazione del coordinatore 
di classe, il quale comunicherà alla famiglia, anche con convocazione personale dei genitori, la 
ripetuta violazione del Regolamento d’Istituto. Se, nonostante comunicazione e/o convocazione, si 
dovesse ripetere tale atteggiamento, ciò costituirebbe motivo di irrogazione di sanzione 
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disciplinare prevista ed elemento negativo di valutazione nella assegnazione del voto di 
comportamento. Anche il superamento del numero dei ritardi comporterà valutazioni basse per 
il voto di comportamento. 
 
Si precisa che il coordinatore di classe effettuerà il controllo alla fine di ogni mese (per il mese di 
dicembre si rimanda a gennaio)  
 
Relativamente alle ore successive alla prima ora di lezione (dalla seconda in poi) 
E’ possibile in via eccezionale l’ingresso successivo alla seconda ora, per gravi e comprovati 
motivi (certificazione medica o dichiarazione dell’Ente ospedaliero o convenzionato, o 
dichiarazione famiglia per motivi diversi) da presentare all’Ufficio di Vice Presidenza, che deve 
autorizzare tale ingresso. 
 
Art. 10 - Uscite anticipate  
Le richieste di uscita anticipata da scuola, avanzate utilizzando l’apposito tagliando presente nel 
diario, devono essere presentate in Vicepresidenza all’inizio della mattinata. L’uscita degli alunni 
minorenni sarà autorizzata senza necessità della presenza dei genitori. La firma del genitore deve 
essere quella depositata sulla prima pagina del diario. 
L’uscita degli alunni maggiorenni deve essere autorizzata prima dai Docenti interessati all'ora di 
lezione persa e poi successivamente dalla Vicepresidenza e, comunque, non può superare la 
metà delle ore di lezione.  
 
 
 
 
         Il Dirigente Scolastico 
         Prof. Giovanni Poggio 
                   Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’ art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/93 
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