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Largo Zecca, 4 - 16124 GENOVA
Tel. 010/247.07.78 - Fax 010/251.29.60- E-mail geis00600r@istruzione.it
C.F. 95062410105

A tutti i Docenti
Corsi diurni e serali
Case circondariali
A tutto il personale ATA
Al DSGA

Circolare n®° 20

Genova, 29 settembre 2016

Oggetto: Piano annuale delle attivita

ANNO SCOLASTICO 2016/2017

CALENDARIO - QUADRO DELLE ATTIVITA' - SCADENZARIO

A) GIORNO DI INIZIO - TERMINE E DIVISIONE DELL'ANNO SCOLASTICO

Inizio anno scolastico : classi Prime 14 settembre 2016
tutte le altre classi 15 settembre 2016
Termine anno scolastico : classi prime 8 giugno 2017
tutte le altre classi 9 giugno 2017

Il termine delle lezioni potrebbe essere anticipato di due giorni, previa approvazione del Consiglio
di Istituto.

Festivita natalizie : dal 23 dicembre 2016 al 06 gennaio 2017
Festivita pasquali : dal 13 al 18 aprile 2017
Altre festivita concesse dalla Regione Liguria : il 31 ottobre 2016 —il 24 aprile 2017

Anno scolastico 2016/2017 : divisione in Trimestre ( dal 14 settembre 2016 al 22 dicembre 2016)
e Pentamestre (dal 09 gennaio 2017 al 9 giugno 2017)

B) RICEVIMENTO PARENTI

Individuale:
=  Primo Trimestre : da Lunedi 24 Ottobre 2016 a Venerdi 16 Dicembre 2016
= Pentamestre: da Lunedi 20 Febbraio 2017 a Venerdi 19 Maggio 2017
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Collettivo:
e 08 Febbraio 2017 Classi del Corso Tecnico Diurno (17.00 — 19.00)
e 09 Febbraio 2017 Classi del Corso Professionale Diurno (17.00 — 19.00)

C) ELEZIONE ORGANI COLLEGIALI

Il giorno 18 Ottobre 2016 si terranno le elezioni per i rappresentanti degli studenti (al mattino) e
dei genitori (al pomeriggio) all’interno dei Consigli di classe. La componente studenti eleggera in
data 27 Ottobre 2016 i rappresentanti per il Consiglio di istituto. (Circolari n® 7 per gli alunni e 19
per i Docenti del 27 settembre 2016)

D) PROGRAMMAZIONE

Ad inizio d'anno:

v Il Consiglio di classe redige, entro il 28 Ottobre 2016, il Piano didattico annuale. Di questa
programmazione si alleghera una copia cartacea al Registro dei Verbali del Consiglio di classe.

v" Ogni Docente redige, entro il 11 Novembre 2016, il Programma didattico personale (che tiene
conto del POF e della Programmazione del Consiglio di classe). Questa programmazione sara
inserita nell'apposito spazio del Registro elettronico.

v" Ogni Responsabile di Dipartimento & invitato a consegnare una copia in formato digitale
(inviata a vicepresidenza@vittorioemanueleruffini.it) dei programmi generici di ogni classe
stabiliti nelle riunioni per dipartimento.

A fine anno: (entro il 30 Giugno 2017), il singolo Docente inserisce nel registro elettronico:

v La Relazione finale sul lavoro svolto, distinta per classe, che deve essere formulata tenendo
presente quanto € stato programmato nel Piano annuale formulato dal Docente ad inizio
d’anno.

v | Programmi svolti distinti per classe con una copia in formato digitale inviata all’ufficio di
vice presidenza.

E) FUNZIONI STRUMENTALI AL PIANO DELL'OFFERTA FORMATIVA

AREA 1 Formazione ,Innovazione, Autovalutazione e Miglioramento: aggiornamento in
servizio dei docenti; rilevamento delle necessita e promozione di attivita di formazione, tematiche
legate alla applicazione delle linee guida. Diffusione del materiale didattico prodotto o acquisito
dalla scuola. Promozione della partecipazione della scuola a reti e iniziative locali e nazionali.
Monitoraggio e autovalutazione e Piano di Miglioramento.

Prof.ssa Luisa Giordani

AREA 2 Orientamento in ingresso e uscita : coordinamento di tutte le iniziative che
riguardano I'orientamento in ingresso (salone ABCD, visite alle Scuole Medie, comunicazione ecc).
Coordinamento con la Vicepresidenza delle iniziative che riguardano I'orientamento post-diploma.

Prof.ssa Maria Rosaria Troiani
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AREA 3/A Interventi a sostegno degli alunni in difficolta e/o stranieri: individuazione delle
esigenze, richiesta di eventuali interventi di mediazione culturale, organizzazione corsi di Italiano
Lingua2, promozione di azioni legate alle pari opportunita con particolare riguardo alla
prevenzione della dispersione e dell'insuccesso scolastico. Collaborazione con la Vicepresidenza
per i rapporti con il CEL, riorientamento alunni con accompagnamento ad altri percorsi di
formazione.

Prof.ssa Raffaella Conte

AREA 3/B Interventi a sostegno degli alunni con Bisogni Educativi Speciali: coordinamento
piano generale e redazione del piano annuale per I'inclusivita previsto dalla Direttiva 27 dicembre
2012; monitoraggio alunni con DSA e coordinamento della produzione documentale correlata.
Coordinamento dei Docenti di Sostegno.

Prof.sse Paola Rossi e Marzia Modonesi

AREA 4 Rapporti con I'esterno, Alternanza Scuola-Lavoro: progettazione e coordinamento
attivita di alternanza scuola-lavoro, coordinamento organizzazione stages aziendali. Promozione
dei rapporti con il territorio.

Prof.sse Barbara Aloi e Anna Maria Campi

F) PROGRAMMAZIONE DELLE RIUNIONI DEL COLLEGIO DOCENTI

Riunioni ordinarie del Collegio Docenti:

Giovedi 01 Settembre 2016, ore 9.00

Mercoledi 28 Settembre 2016 ore 15.00

Martedi 29 Novembre 2016 ore 15.30 (da confermare)

Martedi 07 Marzo 2017, ore 15.30

Martedi 16 Maggio 2017 ore 15.30

Lunedi 19 o Martedi 20 Giugno 2017, ore 16.00 (compatibilmente con la riunione dei Presidenti
di commissione agli esami di stato)

G) Convocazioni Dipartimenti

GIOVEDVI’ 22 SETTEMBRE 2016 ore 15.00
La successiva riunione si terra non appena i Dipartimenti saranno al completo.

GIOVEDI' 27 APRILE 2017 ore 16.30
Adozione libri di testo

Nel caso si rendano necessarie potranno essere convocate altre riunioni dei dipartimenti (anche su
richiesta dei Coordinatori stessi)
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H) Consigli di classe e scrutini

Consigli di classe con le componenti elettive: (L'o.d.g. e la logistica saranno comunicati con
apposita circolare)

Settimana dal 24 al 28 Ottobre 2016
In questi Consigli di classe sara predisposto il PEP (solo per le classi nelle quali sono iscritti
alunni in situazione di handicap)

Lunedi 24 Ottobre 2016

Classe Ora Classe Ora
4AI 16.30 5AA 16.30
5Al 17.30
Martedi 25 Ottobre 2016
Classe Ora Classe Ora
1AF 14.30 1AG 14.30
2AF 15.30 2AG 15.30
3AF 16.30 3AG 16.30
4AF 17.30 4AG 17.30
S5AF 18.30 5AG 18.30
Mercoledi 26 Ottobre 2016
Classe Ora Classe Ora
1AT 16.30 1BS 16.30
1BT 17.30 2BS 17.30
Giovedi 27 Ottobre 2016
Classe Ora Classe Ora
2AT 16.30 3BS 16.30
2BT 17.30 48S 17.30
5BS 18.30
Venerdi 28 Ottobre 2016
Classe Ora Classe Ora
1AS 14.30 1BG 14.30
2AS 15.30 2BG 15.30
3AS 16.30 3BG 16.30
4AS 17.30 4BG 17.30
5AS 18.30 5BG 18.30
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Settimana dal 12 al 16 dicembre 2016

Lunedi 12 Dicembre 2016

GENOVA

Classe Ora Classe Ora
1BT 16.30 2BS 16.30
1AT 17.30 1BS 17.30
Martedi 13 Dicembre 2016
Classe Ora Classe Ora
5AS 14.30 5BG 14.30
4AS 15.30 4BG 15.30
3AS 16.30 3BG 16.30
2AS 17.30 2BG 17.30
1AS 18.30 1BG 18.30
Mercoledi 14 Dicembre 2016
Classe Ora Classe Ora
2BT 16.30 5BS 16.30
2AT 17.30 4BS 17.30
3BS 18.30
Giovedi 15 Dicembre 2016
Classe Ora Classe Ora
5Al 16.30 5AA 16.30
4Al 17.30
Venerdi 16 Dicembre 2016
Classe Ora Classe Ora
5AF 14.30 5AG 14.30
4AF 15.30 4AG 15.30
3AF 16.30 3AG 16.30
2AF 17.30 2AG 17.30
1AF 18.30 1AG 18.30
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Settimana dal 13 al 17 Marzo 2017

Lunedi 13 Marzo 2017

GENOVA

Classe Ora Classe Ora
2AT 16.30 3BG 16.30
2BT 17.30 4BG 17.30
5BG 18.30
Martedi 14 Marzo 2017
Classe Ora Classe Ora
1AF 14.30 1BS 14.30
2AF 15.30 2BS 15.30
3AF 16.30 3BS 16.30
4AF 17.30 4BS 17.30
5AF 18.30 5BS 18.30
Mercoledi 15 Marzo 2017
Classe Ora Classe Ora
1AT 16.30 1BG 16.30
1BT 17.30 2BG 17.30
Giovedi 16 Marzo 2017
Classe Ora Classe Ora
4Al 16.30 5AA 16.30
5Al 17.30
Venerdi 17 marzo 2017
Classe Ora Classe Ora
1AS 14.30 1AG 14.30
2AS 15.30 2AG 15.30
3AS 16.30 3AG 16.30
4AS 17.30 4AG 17.30
5AS 18.30 5AG 18.30
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Settimana dal 08 al 12 Maggio 2017 (Adozione libri di testo)

Per le classi quinte il Consiglio di classe effettuera anche la stesura del Documento del 15
Maggio

Lunedi 08 Maggio 2017

Classe Ora Classe Ora
2AT 16.30 5BS 16.30
2BT 17.30 4BS 17.30
3BS 18.30
Martedi 09 Maggio 2017
Classe Ora Classe Ora
5AG 14.30 5AS 14.30
4AG 15.30 4AS 15.30
3AG 16.30 3AS 16.30
2AG 17.30 2AS 17.30
1AG 18.30 1AS 18.30
Mercoledi 10 Maggio 2017
Classe Ora Classe Ora
1AF 16.30 5AI 16.30
2AF 17.30 4Al 17.30
Giovedi 11 Maggio 2017
Classe Ora Classe Ora
5AF 16.30 5AA 16.30
4AF 17.30 1AT 17.30
3AF 18.30 1BT 18.30
Venerdi 12 Maggio 2017
Classe Ora Classe Ora
5BG 14.30 1BS 14.30
4BG 15.30 2BS 15.30
3BG 16.30
2BG 17.30
1BG 18.30
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Giovedi 11 Maggio 2017 (solo per le classi quinte rimanenti per la stesura del Documento del 15
maggio)

La 5 MA della casa circondariale di Marassi si riunira presso la casa circondariale stessa.

Classe Ora
5MA 15.00
5ES 18.00
51S 19.00
5GS 20.00
5SS 21.00

Scrutini del Trimestre: (La logistica sara comunicata con altra circolare)
Dal 09 al 17 gennaio 2017

DATA GIORNO ORA CLASSE SIGLA | Progr.
15.00 1*"MARASSI PROM. COMM. E PUBBL. 1IMA 1
15.30 1" A AMMIN. - SEGRET. PONTEX 1PO 2
16.00 2"MARASSI PROM. COMM. E PUBBL. 2MA 3
16.30 2" A AMMIN. - SEGRET. PONTEX 2PO 4
09 Gennaio Lunedi 17.00 3*MARASSI PROM. COMM. E PUBBL. 3MA 5
17.30 3N A AMMIN. - SEGRET. PONTEX 3PO 6
18.00 4"MARASSI PROM. COMM. E PUBBL AMA 7
18.30 4" A AMMIN. - SEGRET. PONTEX 4P0O 8
19.00 5*MARASSI PROM. COMM. E PUBBL. 5MA 9
14.30 17A SERVIZI COMM. (PROM. COMM. E PUBBL.) 1AG 10
15.00 17A GRAFICA E COMUNICAZIONE 1AT 11
15.30 2°A SERVIZI COMM. (PROM. COMM. E PUBBL.) 2AG 12
16.00 17B GRAFICA E COMUNICAZIONE 1BT 13
10 Gennaio Martedi 16.30 37A SERVIZI COMM. (PROM. COMM. E PUBBL.) 3AG 14
17.00 2"A GRAFICA E COMUNICAZIONE 2AT 15
17.30 47A SERVIZI COMM. (PROM. COMM. E PUBBL.) 4AG 16
18.00 2B GRAFICA E COMUNICAZIONE 2BT 17
18.30 5AA SERVIZI COMM. (PROM. COMM. E PUBBL.) 5AG 18
9.00 37N A RELAZ. INTERN. PER IL MARK SERALE 3RS 19
10.00 4™ A RELAZ. INTERN. PER IL MARK SERALE 4RS 20
11 Gennaio Mercoledi 11.00 5~ B AMMIN. - FIN. - MARK. SERALE 5SS 21
16.30 57A SERVIZI COMMERCIALI 5AA 22
17.30 47A SISTEMI INFORMATIVI AZIENDALI 4Al 23
18.30 57A SISTEMI INFORMATIVI AZIENDALI 5Al 24
9.00 1"A AMMIN. — FINANZE — MARK SERALE 1SS 25
10.00 2"A AMMIN. — FINANZE — MARK SERALE 2SS 26
10.30 1~ SERVIZI COMM. POMERIDIANO 1ES 27
12 Gennaio Giovedi 11.30 1~ SERVIZI SOCIOSANITARI POMERIDIANO 1PS 28
12.30 27 SERVIZI COMM. POMERIDIANO 2ES 29
16.30 17B SERVIZI COMM. (PROM. COMM. E PUBBL.) 1BG 30
17.30 2/B SERVIZI COMM. (PROM. COMM. E PUBBL.) 2BG 31
18.30 3/B SERVIZI COMM. (PROM. COMM. E PUBBL.) 3BG 32
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09.00 5/ SERVIZI COMM. POMERIDIANO 5ES 33
10.00 47 SERVIZI COMM. POMERIDIANI 4ES 34
11.00 3/ SERVIZI COMM. POMERIDIANI 3ES 35
14.30 1A AMMIN. — FIN. MARK. 1AF 36
15.00 17B SERVIZI SOCIOSANITARI 1BS 37
15.30 27A AMMIN. — FIN. MARK. 2AF 38
13 Gennaio | Venerdi 16.00 27B SERVIZI SOCIOSANITARI 2BS 39
16.30 37A AMMIN. — FIN. MARK. 3AF 40
17.00 3/B SERVIZI SOCIOSANITARI 3BS 41
17.30 ANA AMMIN. — FIN. MARK. 4AF 42
18.00 47B SERVIZI SOCIOSANITARI 4BS 43
18.30 5AA AMMIN. — FIN. MARK. SAF 44
18.45 5B SERVIZI SOCIOSANITARI 5BS 45
9.00 37 SIS INF. AZIENDALI SERALE 3GS 46
10.00 4N SIS INF. AZIENDALI SERALE 4GS 47
16 Gennaio Lunedi 11.00 57 SIS INF. AZIENDALI SERALE 5GS 48
16.30 47B SERVIZI COMM. (PROM. COMM. E PUBBL.) 4BG 49
17.30 57B SERVIZI COMM. (PROM. COMM. E PUBBL.) 5BG 50
9.00 37 A AMM. - FIN. - MARK. SERALE 31S 51
10.00 4N A AMM. - FIN. - MARK. SEALE 41S 52
11.00 52AA AMM. - FIN. - MARK. SERALE 51S 53
17 Gennaio Martedi 14.30 17A SERVIZI SOCIOSANITARI 1AS 54
15.30 2"A SERVIZI SOCIOSANITARI 2AS 55
16.30 37A SERVIZI SOCIOSANITARI 3AS 56
17.30 47A SERVIZI SOCIOSANITARI 4AS 57
18.30 57A SERVIZI SOCIOSANITARI 5AS 58
Scrutini del Pentamestre: (La logistica sara comunicata con altra circolare)
Dal 8 al 15 Giugno 2017
Si rammenta che la prima prova dell'Esame di Stato & prevista il 21 Giugno 2017, con riunione
preliminare il 19 Giugno 2017.
SCRUTINI DI AMMISSIONE CLASSI TERZE PROFESSIONALE TRIENNALE E CLASSI QUINTE
Lo scrutinio della 3BG potrebbe subire una variazione se la regione Liguria decidesse di anticipare gli esami finali
Data Giorno ORA Classe Sigla Progr.
31 Maggio Mercoledi | 15.30 | 3#B PROM. COMM. E PUBBL. 3BG 1
11.00 57A SERVIZI COMM. POMERIDIANO 5ES 2
. . 14.30 57 A SERV. COMM. (IND. PROM. COMM. E PUBBL.) 5AG 3
08 Giugno Giovedi I e [ 57A SERVIZI COMMERCIALI SAA 4
16.30 5~ A MARASSI (IND. PROM. COMM. E PUBBL.) 5MA 5
17.30 | 5 B SERV. COMM. (IND. PROM. COMM. E PUBBL.) 5BG 6
8.00 5AA AMM.-FIN.-MARK. SERALE 51S 7
9.30 5B AMM.-FIN.- MARK. SERALE 5SS 8
09 Giugno Venerdl 11.00 | 5MA SISTEMI INF. AZIEND. SERALE 5GS 9
14.00 | 57A SERVIZI SOCIOSANITARI 5AS 10
15.30 | 5°A AMMIN. — FIN. — MARK. SAF 11
17.00 | 57 B SERVIZI SOCIOSANITARI 5BS 12
17.30 | 57A SISTEMI INFORMATIVI AZIENDALI 5Al 13
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SCRUTINI CLASSI NON TERMINALI

Lo scrutinio del giorno 10 giugno potrebbe essere anticipato alla mattina del giorno 08 giugno 2017 nel caso il
Consiglio di Istituto decidesse di anticipare la chiusura dell’anno scolastico.

DATA GIORNO ORA CLASSE Sigla | Progr.
8.00 17A GRAFICA E COMUNICAZIONE 1AT 14
10 Giugno Sabato 9.00 17B GRAFICA E COMUNICAZIONE 1BT 15
10.00 2"A GRAFICA E COMUNICAZIONE 2AT 16
11.00 2B GRAFICA E COMUNICAZIONE 2BT 17
08.00 17B SERVIZI COMM. (OPZIONE PROM. COMM. E PUBBL.) 1BG 18
09,00 4"A AMMINISTRAZIONE — FINANZE E MARKETING AAF 19
10.00 2/B SERVIZI COMM. (OPZIONE PROM. COMM. E PUBBL.) 2BG 20
11.00 37"A AMMINISTRAZIONE — FINANZE E MARKETING 3AF 21
12 Giugno Lunedi 12.00 4/B SERVIZI COMM. (OPZIONE PROM. COMM. E PUBBL.) 4BG 22
14,00 17A SERVIZI COMM. (OPZIONE PROM. COMM. E PUBBL.) 1AG 23
15,00 1"A AMMINISTRAZIONE — FINANZE E MARKETING 1AF 24
16,00 2/A SERVIZI COMM. (OPZIONE PROM. COMM. E PUBBL.) 2AG 25
17,00 2"A AMMINISTRAZIONE — FINANZE E MARKETING 2AF 26
08,00 17A SERVIZI SOCIOSANITARI 1AS 27
09,00 37A SERVIZI COMM. (OPZIONE PROM. COMM. E PUBBL.) 3AG 28
10,00 27A SERVIZI SOCIOSANITARI 2AS 29
11,00 47A SERVIZI COMM. (OPZIONE PROM. COMM. E PUBBL.) 4AG 30
12,00 37A SERVIZI SOCIOSANITARI 3AS 31
13 Giugno Martedi 14.00 4"A SERVIZI SOCIOSANITARI 4AS 32
15,00 1B SERVIZI SOCIOSANITARI 1BS 33
15.30 4"MA SISTEMI INFORMATIVI AZIENDALI 4Al 34
16.00 2B SERVIZI SOCIOSANITARI 2BS 35
17.00 3/7B SERVIZI SOCIOSANITARI 3BS 36
18.00 47B SERVIZI SOCIOSANITARI 4BS 37
08,00 1"A AMMIN. — FIN. — MARK . SERALE 1SS 38
09,00 37MA REL. INTERN. PER IL MARK. SERALE 3RS 39
10,00 2"A AMMIN. — FIN. — MARK . SERALE 2SS 40
11,00 4"A REL. INTERN. PER IL MARK. SERALE 4RS 41
14 Giugno Mercoledi | 14.00 17A SERVIZI COMMERCIALI POMERIDIANO 1ES 42
15,00 17A SERVIZI SOCIOSANITARI POMERIDIANO 1PS 43
16.00 27A SERVIZI COMMERCIALI POMERIDIANO 2ES 44
17.00 37A SERVIZI COMMERCIALI POMERIDIANO 3ES 45
18.00 4"A SERVIZI COMMERCIALI POMERIDIANO 4ES 46
08,00 3MA SISTEMI INF. AZIENDALI SERALE 3GS 47
09,00 32A AMMINIST. — FIN. — MARK. SERALE 31S 48
10,00 47A SISTEMI INF. AZIENDALI SERALE 4GS 49
11,00 4"A AMMINIST. — FIN. — MARK. SERALE 41S 50
14.00 1"MARASSI PROM. COMM. E PUBBL. 1IMA 51
15 Giugno Giovedi 14.30 1" A AMMIN. - SEGRET. PONTEX 1PO 52
15,00 2"MARASSI PROM. COMM. E PUBBL. 2MA 53
15.30 2N A AMMIN. - SEGRET. PONTEX 2PO 54
16.00 3A"MARASSI PROM. COMM. E PUBBL. 3MA 55
16.30 37 A AMMIN. - SEGRET. PONTEX 3PO 56
17.00 4"MARASSI PROM. COMM. E PUBBL AMA 57
17.30 4N A AMMIN. - SEGRET. PONTEX 4P0O 58
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| risultati saranno affissi Venerdi 16 giugno 2017 dopo le ore 12.00

La consegna delle schede alle Famiglie degli alunni dei corsi diurni sara effettuata dai coordinatori
il pomeriggio del giorno 16 giugno 2017 dalle 17.00 alle 19.00.

| Docenti in comune con altre scuole sono pregati di comunicare immediatamente in Vice
Presidenza eventuali impegni e/o sovrapposizioni.

Chi riscontrasse sovrapposizioni o dimenticanze e pregato di segnalarlo il prima possibile in Vice
Presidenza.

N.B. - Le date delle predette riunioni potranno essere integrate e/o variate in caso di necessita.
Per motivi oggi imprevedibili, potranno essere convocate altre riunioni straordinarie del
Collegio Docenti o dei Consigli di Classe.

I Consigli di classe per I'educazione degli adulti si terranno, in linea di massima, negli stessi
periodi dei corsi diurni ma potrebbero subire variazioni per motivi organizzativi.

Il Dirigente Scolastico

Prof. Benedetto Montanari
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi del D.Lgs. 39/93
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